Grille d’Évaluateur général 

Nom huissier : _____________________________

	
	
	+
	–
	Remarques

	Huissier
	Mise en place
	
	
	

	
	Accueil, sourire, prise en charge
	
	
	

	
	Fait signer le registre des invités
	
	
	

	
	7h35 demande à tous de s’asseoir
	
	
	

	
	7h35 Courte allocution (1minute)
	
	
	

	
	Présente le président (1 minute)
	
	
	

	
	Accueille invités en retard (si requis)
	
	
	

	
	Compile votes et remet au président
	
	
	

	
	Propension à aider
	
	
	


Nom humoriste : _____________________________

	
	
	+
	–
	Remarques

	Humoriste
	Se lève, raconte son mot d’humour 
	
	
	

	
	Fait rire, détend l’atmosphère.
	
	
	

	
	Court et bien énoncé
	
	
	

	
	Rencontre l’éthique du club
	
	
	

	
	Bref
	
	
	

	
	Ton de la voix, sourire
	
	
	

	
	Drôle
	
	
	


Bonne nouvelle : ____________________________

	
	
	+
	–
	Remarques

	Nouvelle
	Se lève, annonce bonne nouvelle 
	
	
	

	
	Personnelle
	
	
	

	
	Rencontre l’éthique du club
	
	
	

	
	Bref
	
	
	

	
	Ton de la voix, sourire
	
	
	

	
	Touchant
	
	
	


Nom porteur toast : _____________________________

	
	
	+
	–
	Remarques

	Toast
	Prévenir la personne à l’avance
	
	
	

	
	S’assurer que tous ont un verre plein
	
	
	

	
	Porter un toast pour (raisons)
	
	
	

	
	Cher collègues, je vous demande de vous lever (pause)
	
	
	

	
	Et de lever vos verres à (nom)
	
	
	

	
	Prendre une gorgée
	
	
	

	
	Applaudir et s’asseoir
	
	
	

	
	Bref
	
	
	

	
	Ton de la voix, sourire
	
	
	

	
	Sincérité
	
	
	


Nom receveur toast : _____________________________

	
	
	+
	–
	Remarques

	Reçoit
	Demeurer assis ou se lever
	
	
	

	
	Ne pas toucher à son verre
	
	
	

	
	Attendre que tous aient pris une gorgée et se rassoient
	
	
	

	
	Remercier et prendre une gorgée
	
	
	


Nom chronométreur : _____________________________

	
	
	+
	–
	Remarques

	Chronométreur
	Préparation et créativité
	
	
	

	
	Objectif de son rôle (1 minute)
	
	
	

	
	Explique le temps pour chaque activité 
	
	
	

	
	Explique le fonctionnement cartons
	
	
	

	
	Indique lorsque le temps est terminé
	
	
	

	
	Note la durée de chaque activité
	
	
	

	
	Rapport précis
	
	
	

	
	Rigoureux
	
	
	


Note : Il peut intervenir de façon diplomate, s’il voit qu’il y a un oubli de la part de l’animateur.

Nom grammairien : _____________________________

	
	
	+
	–
	Remarques

	Grammairien
	Préparation
	
	
	

	
	Affiche mot du jour
	
	
	

	
	Objectif de son rôle (originalité)
	
	
	

	
	Mot du jour, définition et exemple
	
	
	

	
	Mot pas compliqué et facile à utiliser
	
	
	

	
	Mot qui sert à améliorer le vocabulaire
	
	
	

	
	Le mot du jour a été utilisé
	
	
	

	
	Souligne les points forts
	
	
	

	
	Relève les erreurs : mot juste, syntaxe, prononciation, anglicisme, liaison…

(sans nommer la personne)
	
	
	

	
	Fait des suggestions pour amélioration
	
	
	

	
	Ne nomme personne
	
	
	

	
	Nomme ceux qui ont utilisé mot du jour
	
	
	

	
	Attentif
	
	
	


Nom meneur impro : _____________________________

	
	
	+
	–
	Remarques

	Meneur des improvisations
	Présente évaluateur des improvisations
	
	
	

	
	Donne les instructions au Chronomètre
	
	
	

	
	Explique le but des improvisations
	
	
	

	
	Thème des improvisations
	
	
	

	
	Rappel les critères d’évaluation
	
	
	

	
	Encourager à utiliser le mot du jour
	
	
	

	
	Énonce le sujet brièvement puis désigne un improvisateur au hasard.
	
	
	

	
	Amorce les applaudissements
	
	
	

	
	Originalité des questions
	
	
	

	
	Reste debout pendant les improvisations
	
	
	

	
	Enchaînements brefs et pertinents
	
	
	

	
	Conclusion
	
	
	

	
	Regard
	
	
	

	
	Voix
	
	
	

	
	Gestuelle
	
	
	

	
	Demande remplir fiche d’appréciation
	
	
	

	
	Demande Vote
	
	
	

	
	Remet parole à l’animateur
	
	
	

	
	Emphatique
	
	
	


Nom évaluateur discours # 1 : ________________________  
Nom orateur # 1 : ______________________________

	
	
	+
	–
	Remarques

	Évaluateur de discours # 1
	Présentation
	

	
	But et objectifs
	
	
	

	
	Qualité et talent de l’orateur
	
	
	

	
	Donne le titre et le nom de l’orateur
	
	
	

	
	Évaluation
	

	
	Entrée originale
	
	
	

	
	Parle en JE
	
	
	

	
	Regarde l’orateur, voix, geste
	
	
	

	
	Analyse
Claire, bien orienté, rend fidèlement les éléments importants du discours
	
	
	

	
	Commentaire spécifique (précis)
	
	
	

	
	Points forts (exemple à l’appui)
	
	
	

	
	Points d’amélioration et comment
	
	
	

	
	Recommandation

Positives, spécifiques, utiles
	
	
	

	
	Technique

Sympathique, sensible, motivante
	
	
	

	
	Récapitulation

Concise, encourageante
	
	
	

	
	Juste et sincère
	
	
	


Nom évaluateur discours # 2 : ________________________  
Nom orateur # 2 : ______________________________

	
	
	+
	–
	Remarques

	Évaluateur de discours # 2
	Présentation
	

	
	But et objectifs
	
	
	

	
	Qualité et talent de l’orateur
	
	
	

	
	Donne le titre et le nom de l’orateur
	
	
	

	
	Évaluation
	

	
	Entrée originale
	
	
	

	
	Parle en JE
	
	
	

	
	Regarde l’orateur, voix, geste
	
	
	

	
	Analyse
Claire, bien orienté, rend fidèlement les éléments importants du discours
	
	
	

	
	Commentaire spécifique (précis)
	
	
	

	
	Points forts (exemple à l’appui)
	
	
	

	
	Points d’amélioration et comment
	
	
	

	
	Recommandation

Positives, spécifiques, utiles
	
	
	

	
	Technique

Sympathique, sensible, motivante
	
	
	

	
	Récapitulation

Concise, encourageante
	
	
	

	
	Juste et sincère
	
	
	


Nom évaluateur impro : _____________________________

	
	
	+
	–
	Remarques

	Évaluateur des improvisations
	Présentation
	

	
	Explique l’objectif de son rôle
	
	
	

	
	Choix critères (répondre à la question) (Structure) + (2 ou 3 critères)
	
	
	

	
	Évaluation
	

	
	Rappel les critères d’évaluation
	
	
	

	
	Ce sont mes perceptions personnelles
	
	
	

	
	Parle en JE
	
	
	

	
	Regarde la personne, voix, geste
	
	
	

	
	Commentaire adapté au niveau de la personne
	
	
	

	
	Commentaire spécifique (précis)
	
	
	

	
	Critères et Objectifs respectés
	
	
	

	
	Analyse et synthèse
	
	
	

	
	Point fort
	
	
	

	
	Voix
	
	
	

	
	Suggestion d’amélioration
	
	
	

	
	Juste et sincère
	
	
	


Nom maître cérémonie : _____________________________

	
	
	+
	–
	Remarques

	Maître de cérémonie
	Fait appels téléphoniques avant réunion
	
	
	

	
	Distribue un ordre du jour
	
	
	

	
	Thème de la réunion préparation
	
	
	

	
	Explique le programme de la réunion
	
	
	

	
	Présente feuilles appréciation et utilité
	
	
	

	
	Présente bulletin de vote et utilité
	
	
	

	
	Présente Eg et lui demande de présenter son équipe (Gr, Ch, Ei)
	
	
	

	
	Présente orateur #1
	
	
	

	
	Présente objectifs du discours #1
	
	
	

	
	Présente orateur #2
	
	
	

	
	Présente objectifs du discours #2
	
	
	

	
	Rappel d’utiliser feuilles d’appréciation
	
	
	

	
	Demande au Ch temps pour discours
	
	
	

	
	Demande vote meilleur discours
	
	
	

	
	Présente Meneur improvisations
	
	
	

	
	Demande vote si oublié par le Meneur d’impro
	
	
	

	
	Rappel d’utiliser feuilles d’appréciation
	
	
	

	
	Demande rapport Eg (12 min)
	
	
	

	
	Amorce des applaudissements
	
	
	

	
	Enchaînement, Transition
	
	
	

	
	Contrôle de la réunion
	
	
	

	
	Gestion du temps
	
	
	

	
	Leader par la parole
	
	
	


Note : L’animateur accueille au lutrin les personnes avec une poignée de main et donne le maillet manche en avant.

Nom président : _____________________________

	
	
	+
	–
	Remarques

	Président
	Début de la réunion
	

	
	Mot de bienvenue
	
	
	

	
	Remarque d’ouverture et respect du thème
	
	
	

	
	Demande aux membres de présenter leurs invités (si requis)
	
	
	

	
	Présente les invités qui n’ont pas été invités par un membre
	
	
	

	
	Mentionne aux invités qu’ils pourront donner leurs commentaires à la fin
	
	
	

	
	Invite les membres à se présenter en répondant à une question
	
	
	

	
	Remet le contrôle de la réunion à l’animateur
	
	
	


Impressions générales de la réunion de l’évaluateur général
	
	
	+
	–
	Remarques

	Impression générale
	Atmosphère
	
	
	

	
	Bruit
	
	
	

	
	Discipline
	
	
	

	
	Respect
	
	
	

	
	Encourageant
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